Madame Adeline CHUSSEAU http://ac.web-mic.net

140 rue Delphin Sagot adeline.chusseau@web-mic.net
79410 ECHIRE 06 738118 17
Née le 2 janvier 1983 a Niort (79) Permis B - Voiture personnelle

Mariée, 1 enfant

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

* Marc_lreau _(Nlort) - Réception des commandes client, passation des commandes de mobilier
Gestionnaire de commandes mobilier (CDI) auprés des fournisseurs, suivi des commandes, prise de RDV pour les
Depuis avril 2007 livraisons client. Nombreuses relations téléphoniques avec les

fournisseurs, les clients et les concessionnaires dans toute la France.
Gestion des SAV. Réalisation de tableaux de bord.

e Compagnie d’Aménagement des Eaux des Réalisation de conventions de passage de canalisations d’eau chez des
Deux-Sévres (Niort) Earéicutlierz, (::‘rn ’coIIaFE)ot:?ti(zjn E\(e;:t Iﬁs Sg:‘rvices dels It—l’);po:]héques et du
Lo adastre du Trésor Public de Niort. Nombreux appels téléphoniques avec
Secr?ta”‘e (CDD) < des particuliers mais aussi avec des professionnels. Divers courriers

De décembre 2005 a décembre 2006 administratifs.

; ; : Au sein du service "Transferts Moyens de Paiement Electroniques”, j'étais
[ ]

Ban.que POpUIalre Centre, Atlanthue (Nlort) en charge de I'exécution des virements, des prélevements et des lettres
Assistante moyens d? paiement (CDD) de change émanant des clients. Nombreux appels en relation avec les
De septembre 2004 a octobre 2005 clients (particuliers et professionnels).

: ; : Suivi des effectifs (CDI, CDD, Intérim, stagiaires scolaires, stagiaires

* Ban_que Populaire Centre Atl_anthue (Niort) vacances, maladie, maternité, congés, RTT), réalisation des tableaux de

Assistante ressources humaines (CDD) bord, gestion des compteurs du personnel (logiciel HoroQuartz), prise des

De juillet 2003 a aodt 2004 rendez-vous pour la médecine du travail, préparation pour la remise des
médailles du travail, divers courriers administratifs.

e CNRS (Chizé) Etude sur la relation sociale entre les oiseaux (a l'aide du logiciel

. . statistique SAS, méthode CAH).
Stagiaire statistique

De mars a juin 2003

. MACIE Siége Social (Niort) gﬁrlasgh%dcégr du site intranet. Réalisation de tableaux de données et de
Employée tri classement service '
Statistique
Aot 2002

° CAMIE (Chauray) ‘I:Eltiiéquljtztage des produits soldés, mise en rayon, renseignements aux

Préparatrice commandes soldes
De juin a juillet 2002

FORMATION

e DUT Statistique et Traitement Informatique des Donn  ées (S.T.I.D.) (2003)
[.U.T. de Niort

e Baccalauréat Général série Economique et Sociale  (2001)
Lycée Paul Guérin (Niort)

CONNAISSANCES INFORMATIQUES

- Suite bureautique Office (Excel, Word, PowerPoint, Outlook, Publisher)
- HoroQuartz (gestion des compteurs)
- EasyCom (gestion des commandes)

- Internet
DIVERS
e Loisirs * Langue e Divers
o Oiseaux o Anglais (niveau scolaire) o Webmaster de 4 sites Internet
o Football a Espagnol (niveau scolaire)
o Jardinage

a Informatique



